Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont

a Kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet

Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont
Gazdalkodasi Foosztaly, Projektek Gazdalkodasi Osztalya
nemzetkozi projekt gazdalkodasi referens
munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1097 Budapest, Albert Florian ut 2-6.
Ellitand6 feladatok:

Kozvetlen EU-s nemzetkdzi €s hazai projektek koltségvetésének tervezése. Kimutatasok készitése a
projektek pénziigyi helyzetérdl. Kapcsolattartas a nemzetk6zi és hazai partnerekkel/koordinatorokkal
a koltségvetés tervezésétol kezdve a projekt zarasig. A projekttel kapcsolatos intézményen beliili
egyeztetések, jogi, beszerzési, kozbeszerzési és pénziigyi folyamatok tdmogatisa. Személyi
kiadasokhoz kapcsolodo szerzddések teljesitésigazoldsok, munkaidé nyilvantartasok elkészitése,
ellendrzése. Személyi keretek figyelése a projekt koltségterv szerinti megvaldsuldsanak nyomon
kovetése. Palyazati elszamolés elkészitése, EC F&A portal/ EPTK stb. tdmogaté altal megjelolt
felilleten elszamolds rogzités, ellendrzés sordn kozremikddés, koltségvetés modositas soran
egylittmiikodés a projektmenedzserrel, a szakmai vezetvel és a tdmogatoval. Konzorcidlis projekt
esetén aktiv kapcsolattartds, egyilittmiikodés a projekt megvalositdsaban részt vevd partnerek
munkatarsaival. A projekt megvaldsitas soran az elkiilonitett nyilvantartdssal valo egyeztetés,
rendezés. Az elektronikus és papir alapu dokumenticid projekt altal megkivant formatumu
Osszeallitasa a zaradékolasok helyes elkészitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara €s a juttatdsokra a Kormanyzati igazgatasrol szolo 2018.
évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

. magyar allampolgarsag,

. cselekvoképesség,

. biintetlen eléélet,

. felséfokt pénziigyi/szamviteli végzettség



. felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)
. legalabb kozépszintli angol nyelvismeret

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

. felséfokt angol nyelvismeret / szakmai kdzépfoka angol nyelvismeret
. magas szintli Excel tudas

. kozvetlen EU-s tamogatas kezelésében szerzett tapasztalat

. mérlegképes konyveldi szakképesités

. egyetemi/fOiskolai végezettség

. koltségvetési szervnél hasonldé munkakorben szerzett szakmai tapasztalat
. allamhaztartasi szamviteli, pénziigyi ismeretek

. Forras.net Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete

. palyazatok megvalositdsaban szerzett tapasztalat

. palyazati rendszerek (EC F&T portal /EPTK) felhasznaloi ismerete

. azonnali munkakezdés

Elvart kompetenciak:

. szorgalom, terhelhetdség, proaktivitas

. stressztlird képesség €s hatékony iddgazdalkodas
. j6 problémamegoldd és kommunikacios képesség
. preciz és megbizhatd munkavégzés

. szakmai igényesség

. onallo és gyors munkavégzés
. pontos, preciz munkaveégzés
. irodai szoftverek hasznalata

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra ¢&s statisztikai adatgytijtésre, a kdzszolgalati
alkalmazottak ésa munkavallalok személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrol, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szold 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet 1. szdmu mellékletében meghatarozott minta szerinti, a szakmai
¢letutat részletesen bemutatd fényképpel ellatott magyar nyelvii onéletrajz

. motivacios levél

. erkdlcsi bizonyitvany

. iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tanusitd okiratok masolata

. nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagot az elbiralasbanrésztvevok megismerhetik

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasatkdvetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. aprilis 7.

A palyazatok benyujtasanak modja:

. elektronikus Uton Humanpolitikai Féosztaly részére a humpol@nnk.gov.hu e-mail
cimen keresztiil



A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Pélyazatok eldszlirése a munkakor betoltéséhez elvar kdvetelményeknek vald megfeleldség alapjan,
személyes interji. Minden csatolandd dokumentumot egyszerre kériink benyudjtani, a bekiildott
dokumentumok potlasara, kiegészitésére nincs lehetdség €és csak a hidnytalan dokumentdciot
tekintjiik érvényesnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. aprilis 22.



